Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2026
z dnia 16 lutego 2026 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Przedsiebiorstwie Ustug Komunalnych w Bodzentynie

§1
Zasady ogoélne

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych dla zamowien, ktorych wartos¢ jest nizsza od kwoty
170 000,00 ztotych netto okresla obowigzujagce w Przedsigbiorstwie Ustug Komunalnych Bodzentyn
Sp. z 0.0. zasady udzielania zamoéwien na roboty budowlane, ustugi i dostawy.

2. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) — zwana dalej
ustawg PZP.

3. W przypadku zaméwien finansowanych z udzialem s$rodkéw unijnych lub innych S$rodkow
zewnetrznych kazdorazowo zastosowanie znajda odpowiednie wytyczne.

4. Zamodwienia bez wzgledu na ich wysokos$¢ sa dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw oraz zasady optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych
celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan;

4) przy poszanowaniu zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow 1 przejrzystosci
postepowania;

5) w sposOb zapewniajgcy najlepszg jako$¢ dostaw, uslug oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdwienia, w ramach Srodkéw, ktore Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacj¢ oraz uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek, z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania
w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

5. Za prowadzenie procedur dotyczacych zamowien publicznych okreslonych w niniejszym Regulaminie,
odpowiedzialne sg osoby kierujgce komdrkami organizacyjnymi. Wynik prowadzonego postepowania
zatwierdza Prezes Zarzadu.

6. Osoby wymienione w ust. 5 s3 odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania w Sposob
obiektywny, bezstronny, z zachowaniem nalezytej starannosci.

§2
Zaméwienia wylaczone ze stosowania regulaminu
1. Regulamin nie dotyczy:

1) zaméwien przedmiotowo wytaczonych z zakresu regulacji przepisow ustawy PZP,

2) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi prawne oraz nabycie audycji i materiatdéw do audycji lub
ich opracowanie, produkcja lub koprodukcja,

3) zamowien, ktore sa finansowane badz wspotfinansowane w ramach projektow, jezeli pozostaja one
w kolizji z wymaganiami okre$lonymi przez instytucje zewnetrzne.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia osoba przeprowadzajgca czynno$ci zwigzane
z udzieleniem zamowienia szacuje z nalezytg starannoscig warto$§¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu
ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania przepiséw ustawy PZP.



2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catlkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
w kwocie netto.

3. Realizacji zamowien dokonuje si¢ w danym roku obrotowym zgodnie z planem zamowien w sposob
gospodarny i racjonalny, zachowujac jasnos¢ i przejrzysto$¢ postepowania.

4. Okreslenie szacunkowej wartosci zamoéwienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu dzielenia
zamoOwien oraz zanizania ich wartos$ci w celu uniknigcia stosowania ustawy PZP.

5. Szacunkowg warto$§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

6. Szacunkowg warto$¢ zamowienia z zastrzezeniem ust. 5, ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jedne;j
z nastepujacych metod:

a) analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w roku poprzednim, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego, poprzez kalkulacje dokonang w oparciu o badanie rynku, w szczegolnosci
przeprowadzane za pomocg telefonicznego rozeznania rynku lub rozpoznania w sieci Internet (strony
internetowe, poczta elektroniczna);

b) poprzez kalkulacj¢ dokonang w oparciu o poréwnanie cen w ogélnie dostgpnych cennikach,
katalogach i ofertach oraz w juz zawartych umowach;

¢) w przypadku, gdy przedmiot zamowienia jest na tyle zindywidualizowany, ze nie mozna uzyskac
ceny mozliwej do poréwnania - poprzez wykonanie stosownej kalkulacji.

§4
Tryby udzielania zaméwien
1. Ustala si¢ nast¢pujace tryby udzielania zamowien:

1) Zamowienie - dla zamdwien o wartosci szacunkowej do kwoty 130 000,00 z netto;

2) Przetarg sektorowy - dla zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
130 000,00 zt netto, w ktorym w odpowiedzi na opublikowang na stronie internetowej
Zamawiajacego dokumentacje przetargowa oferty mogg sklada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy;

3) Zamowienia sektorowe z wolnej reki to tryb postepowania dla zamowien o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajacej 130 000,00 zt netto w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki umowy w
sprawie zamowienia z wybranymi przez sicbie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania
ofert. Zaproszenie kierowane jest do wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 2. Zamdwienia
sektorowe z wolnej reki przeprowadza si¢ w sytuacji, gdy wystapi jedna z opisanych ponizej
okolicznosci:

a) konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje,
ktdrej nie mozna bylto przewidzieé, wystgpi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia sektorowego;

b) charakter dostaw, uslug lub robdt budowlanych i ewentualne zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny;

¢) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych dostaw lub ustug w taki sposob,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego;

d) przedmiotem zamdwienia sg specjalistyczne ustugi, dostawy lub roboty budowlane prowadzone
w celu tworzenia sieci wodociggowe;j;

e) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu sektorowego nie zostata ztozona
zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione;

f) udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego, zamoOwienia na
dodatkowe dostawy.



§5
Wyboér wykonawcy przy zaméwieniu
1. Zamowienia w trybie okreslonym w § 4 pkt. 1, dokonuje si¢ poprzez zamoéwienie dostawy, ushugi lub
roboty budowlanej u wybranego Wykonawcy, np. w sklepie stacjonarnym, sklepie internetowym,;
w dowolnie wybrany przez Zamawiajgcego sposob np. poprzez wiadomos$¢ e-mail, bezposrednie
ztozenie zamowienia na stronie internetowej Wykonawcy, telefonicznie itp.
2. Podstawg udokumentowania zamowienia jest dokument ksiggowy np. faktura, rachunek.

§6
Wybodr wykonawcy przy przetargu sektorowym oraz zaméwieniu sektorowym z wolnej reki
1. Przed przystgpieniem do udzielenia zamoéwienia w trybie okreslonym w § 4 pkt. 2 i 3, pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia powinien w szczegdlnosci wykona¢ nastgpujace
czynnoSci:
1) oszacowaé warto$¢ zamowienia;
2) przeprowadzi¢ analiz¢ rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcow;
3) sporzadzi¢ Wniosek o postegpowanie wg. Zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu;
4) w przypadku zamowienia sektorowego przygotowac¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia (SWZ)
zgodnie z niniejszym Regulaminem;
5) w przypadku zamdwienia sektorowego z wolnej reki przygotowaé Zaproszenie do ztozenia oferty
zgodnie z niniejszym Regulaminem;
6) sporzadzi¢ protokdt wg Zatacznika nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. Specyfikacja Warunkow Zamowienia (SWZ) oraz Zaproszenie do ztozenia oferty powinny zawieraé
w zaleznosci od potrzeb i stopnia skomplikowania zamowienia nastepujgce dane:
1) nazwe (firme) i siedzib¢ zamawiajacego, adres strony internetowej;
2) tryb udzielenia zamoéwienia;
3) opis przedmiotu zamowienia;
4) termin wykonania zamowienia;
5) warunki udziatu w postgpowaniu;
6) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen 1 dokumentow;
8) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
9) wymagania dotyczace wadium,;
10) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
11) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawierane] umowy
w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzor umowy,
12) informacj¢ o mozliwosci powierzenia lub zastrzezenia wykonania zamowienia lub czgsci
zamowienia podwykonawcom.
13) pozostate informacje (porzadkujace, uzupehiajace).
3. Zamawiajagcy zapewnia na stronic  internetowej bezplatny, bezposredni 1  nieograniczony
dostgp do SWZ od dnia wszczgcia postgpowania nie krocej niz do dnia udzielenia zamowienia.
4. Zaproszenie do zlozenia oferty winno by¢ skierowane do co najmniej dwoch wykonawcow
realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalno$ci, przedmiot zamdwienia.
5. Zaproszenie podpisuje pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania, osoba kierujaca
komorkg organizacyjng Spotki oraz Prezes Zarzadu.
6. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ofert cenowych.
7. Zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory zlozyt oferte zawierajaca najnizsza ceng lub ktorego
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oferta jest najkorzystniejsza biorgc pod uwage zastosowane kryteria oceny ofert oraz ich wagg. Oprocz

ceny dopuszcza si¢ nastepujace kryteria oceny oferty np. termin wykonania zaméwienia, jakoSci, okres

gwarancji, rekojmi, doswiadczenie.

W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajacego z innych powodow niz najnizsza

cena, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania uzasadnia wybor danego wykonawcy.

Protokét z prowadzonego postgpowania podpisuje pracownik prowadzacy postepowanie, akceptuje

osoba kierujgca wlasciwg komorka organizacyjng oraz zatwierdza Prezes Zarzadu.

Po zakonczeniu procedury wyboru oferty najkorzystniejszej udziela si¢ zamowienia poprzez zawarcie

pisemnej umowy, jezeli konieczne jest okreslenie warunkow dot. terminéw, gwarancji, kar umownych

i innych zabezpieczajacych interesy zamawiajacego lub poprzez pisemne zlecenie / zamoOwienie
w pozostatych przypadkach.

Zawarta umowa jest jawna i podlega udost¢pnieniu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej.

Umowe sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden pozostaje
w dokumentacji prowadzonego postepowania, a drugi otrzymuje Wykonawca.

W razie koniecznosci dopuszcza si¢ mozliwos$¢ aneksowania Umowy.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny oferty najkorzystniejszej,

3) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie procedury bez podania przyczyny
jezeli zastrzegl sobie takg mozliwo$s¢ w SWZ lub Zaproszeniu do zlozenia oferty.
W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu sektorowego zawiadomienie o uniewaznieniu
postepowania zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej oraz wysyta do wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty lub wzigli udziat w postgpowaniu.
W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu sektorowego z wolnej reki informacje
0 uniewaznieniu postgpowania wysyta si¢ do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a jezeli Zaproszenie
do zlozenia oferty zostalo opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego, informacje
0 uniewaznieniu post¢powania zamieszcza si¢ dodatkowo na tej stronie.
Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w tej czgsci
postepowania o udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ odpowiednio przepis ust. 15 niniejszego §.
W przypadku gdy pracownik, pomimo skierowania zapytania ofertowego do dwoch potencjalnych
Wykonawcow:
1) otrzymat tylko jedna wazng oferte — uznaje si¢ rozpoznanie za spetnione,
2) po dwukrotnym uniewaznieniu postgpowania, o ktérym mowa w ust. 14 pkt 1 - nalezy uznag, iz
dopehit wymogoéw wynikajacych z Regulaminu i zaméwienie moze by¢ udzielone bez ponownego
przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego.

§7
Udzielanie zamdéwien tozsamych
Pracownik moze wnioskowa¢ o udzielenie kolejnego zamowienia u Wykonawcy, realizujacego
dotychczas przedmiot zamoéwienia, jezeli zachodzi konieczno$¢ udzielenia zamowienia tozsamego
z uprzednio udzielonym zamowieniem, a udzielenie zamowienia w ten sposob jest z korzyscia dla
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Zamawiajacego, przy zachowaniu zasady nieprzekraczalnosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy PZP.

. Przez tozsame zamoOwienie nalezy rozumie¢ przedmiot zamdwienia pod wzgledem rodzajowym

i ilo$ciowym tozsamy z uprzednio udzielonym.

. W trybie, o ktorym mowa w ust. 1, dopuszcza si¢ takze udzielenie zamowienia tozsamego pod

wzgledem rodzajowym, jednak w ilo$ci mniejszej w stosunku do zamdwienia uprzednio udzielonego.
Przy udzielaniu zamowien kolejnych dopuszczalne jest zwigkszenie kwoty zamowienia uprzedniego
do wnioskowanego o koszty inflacji publikowanej przez GUS w okreslonej grupie towarow lub ustug.

§8
Prawa i obowigzki Zamawiajgcego i Wykonawcy

. Zamawiajacego obowigzujg terminy sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu

sektorowego oraz zamdwienia sektorowego z wolnej reki, ktore nie mogg byc¢ krotsze niz:

1) 14 dni w przypadku zamdwienia na roboty budowlane,

2) 7 dni w przypadku zamowienia na dostawy lub ustugi.
Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci warunkow
zamoOwienia, Zamawiajgcy ma obowiazek niezwlocznie na nie odpowiedziec.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci warunkom zamowienia.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwosé¢ sktadania oferty czgsciowe;,
jezeli przedmiot zamowienia jest podzielny.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac oferte.
Wykonawca moze oferte zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjng w zamknietej i opisanej
kopercie. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze ztozy¢ swojg ofert¢ na innym druku niz wystany do niego
— istotne, aby jego oferta zawierata elementy sktadowe zawarte na druku oferty.
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentdéw, wymaganych w SWZ lub w zaproszeniu do sktadania
ofert lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa powyzej, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na
wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdzaé spehlnianie przez
wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okre$lonych przez zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktoérym
uplynal termin sktadania ofert.
Zamawiajacy moze dopuscic¢ sktadanie ofert czgsciowych, jezeli przedmiot zamowienia jest podzielny.
W takim przypadku Wykonawca moze ztozy¢ oferty cze$ciowe na jedng lub wigcej cze$ci zamowienia,
chyba Zze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czg¢sci zamowienia, na ktore oferty czeSciowe moze
ztozy¢ jeden wykonawca.
Dla postgpowania realizowanego w trybie przetargu sektorowego Zamawiajacy moze zgda¢ od
Wykonawcey wniesienia wadium. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium nie wigksza niz 2% warto$ci zamowienia. Wysoko$¢ wadium,
warunki jego wniesienia i zwrotu okresla specyfikacja.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
1) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,



13.

14.

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy,

4) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub oswiadczen co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania
oferty ztozonej przez tego wykonawce jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia

udzielanego w trybie przetargu sektorowego, jezeli zastrzegt to w SWZ. Zabezpieczenie ustala si¢ w

wysokosci od 2% do 5% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci

nominalnej zobowigzania.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu

gwarancji jakoSci. Wysoko$¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla

dokumentacja przetargowa.

§9
Wykluczenie wykonawcy

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawce:

1) ktéry zostat prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestgpstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP — wzor
oswiadczenia,

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;j
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1,

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o zaleganiu
z uiszczaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

4) wobec ktorego orzeczono wyrokiem lub tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamowienie publiczne.

Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce z postgpowania rowniez na podstawie innych przestanek o

ile taka mozliwo$¢ przewidziat w dokumentacji przetargowej danego postgpowania.

Przestankami fakultatywnego wykluczenia Wykonawcy z postepowania mogg by¢:

1) otwarcie likwidacji lub ogloszenie upadtosci wykonawcy;

2) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie wcze$niejszego zamowienia na rzecz Zamawiajacego;

3) wprowadzenie Zamawiajacego w blad przez przedstawienie informacji lub zatajenie informacji,
majacych wplyw na ocen¢ spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu lub braku podstaw
wykluczenia.

Zamawiajacy wskazuje przestanki wykluczenia z postgpowania w SWZ lub w Zaproszeniu do ztozenia

oferty.

10
Otwarcie, bad§anie i ocena ofert
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert nie pdzniej niz nastgpnego
dnia po dniu, w ktorym uplynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,



3) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze bada¢, czy zaoferowana cena nie jest razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamoOwienia, w szczegolnos$ci w sytuacji, gdy cena oferty jest nizsza o 30% od warto$ci szacunkowe;j

zamowienia powigkszonej o podatek VAT lub $redniej arytmetycznej wszystkich zlozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

W sytuacji okreslonej w ust. 4 na wezwanie zamawiajacego, wykonawca obowigzany jest udowodnic,

ze cena oferty nie jest razgco niska, przedktadajgc stosowne wyjasnienia i dowody.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonej ofert.

§11
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala zlozona po terminie sktadania ofert,
2) zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postegpowania lub niespetniajacego
warunkow udzialu w postgpowaniu,
3) jest niezgodna z postanowieniami Regulaminu,
4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia, okreslonymi w dokumentacji przetargowe;j,
6) zawiera razaco niskg cene,
7) wykonawca nie wniost wadium lub wadium zostato nieprawidtowo wniesione,
8) wykonawca nie zgodzit si¢ na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
9) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytki, ktorej mowa w § 10 ust. 3 pkt. 3.

§12

Srodki ochrony prawnej
W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zamoéwien
Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych (odwotanie, skarga).
W trybie przetargu sektorowego Wykonawca, ktorego interes prawny doznal uszczerbku na skutek
naruszenia postanowien Regulaminu moze ztozy¢ skargg do Kierownika zamawiajacego w terminie 5
dni od powzigcia wiadomosci o tym naruszeniu, nie poézniej jednak niz w ciggu 5 dni od wyboru oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania.
Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajagc Wykonawcy pisemne;j
odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi we wskazanym terminie oznacza oddalenie zarzutow
podniesionych w skardze.

§13

Odstapienie od stosowania Regulaminu
W przypadkach uzasadnionych charakterem zamowienia lub pilng potrzeba jego udzielenia, dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ odstapienia od stosowania zasad okre$lonych w niniejszym Regulaminie.
Przeprowadzenie procedur okreslonych w Regulaminie nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze
wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug uzasadnione jest zlecenie realizacji
konkretnemu wykonawcy.
Odstepstwa od Regulaminu wymienione w ust. 1 1 2 wymagajg akceptacji Prezesa Zarzadu.
Wzbr wniosku w sprawie, o ktorej mowa w ust. 3 okresla Zatacznik nr 3 do Regulaminu.



§14
Zasady dokumentacji

Dokumentacj¢ postepowan udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu prowadzi
i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ okreslonego zamowienia.
Dokumentacja postgpowan udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu winna by¢ tak
prowadzona aby dokumentowata czynnoSci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.
Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane s w oparciu o zatwierdzony Plan
zamowien publicznych dla zamowien o warto$ci rowniej lub mniejszej niz kwota 170 000,00 zt netto.
Plan zaméwien publicznych moze podlega¢ zmianie.
Ujecie danego zamowienia w Planie zamowien publicznych nie jest tozsame z wszczeciem
postepowania, a wszczgcie tego postepowania wymaga ztozenia wniosku o zamowienie.
Zamowienia, ktorych termin realizacji przekracza rok, uyymowane sg w Planie zamoéwien publicznych w
roku, w ktérym nastgpuje rozpoczecie postepowania, z uwzglednieniem wartosci za caly okres
planowanego zamowienia.

§15
Postanowienia koncowe
Do stosowania zasad okreslonych w Regulaminie zobowigzani s Wwszyscy pracownicy

Przedsigbiorstwa Ustug Komunalnych Bodzentyn Sp. z o.0.

W ramach prowadzonych postepowan nalezy dokumentowaé wykonane czynno$ci oraz przechowywac
dowody w tym zakresie - dopuszcza si¢, poza dokumentami okreslonymi w Regulaminie, inne
dokumenty wedlug indywidualnej potrzeby np. wydruki, zrzuty ekranu, notatki shuzbowe itp.
Informacje z postgpowan prowadzonych na zasadach okre§lonych w Regulaminie udostepniane sa na
podstawie przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Udostepnieniu nie podlegaja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub zastrzezone na podstawie innych
przepisow.

§16
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

Nr. Wniosku:

Whiosek o wszczecie postepowania
bez zastosowania ustawy PZP

1.  Przedmiot zamOwienia ..............oceveveeeiiiniinnnnnnnnn.
2. Termin realizacji ...........cooevvveniinnnnn..

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia, data jej ustalenia 1 podstawa oszacowania
(w przypadku podziatu na czegsci rowniez warto$¢ szacunkowa kazdej czgsci)

Wartos¢ zamoéwienia - ...................... 7l netto,
Wartos$¢ zamOwienia -............oevvennnnn. 71 brutto.

4. Tryb udzielenia ZamOWIeNIa: .........ovvriiniiniineie et eieeeaennn,

Planowany wydatek realizowany be¢dzie bez zastosowania ustawy PZP (zgodnie z regulaminem).

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia)

(podpis Kierownika)

AKCEPTUIE I ZLECAM DO WYKONANIA

(podpis Prezesa Zarzqdu)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

Wzor protokotu z postgpowania w trybie przetargu sektorowego lub zamowienia sektorowego z wolnej

reki
ZNaK SPraWY: .ovvvireeieeieineeeenannnn
Bodzentyn, dnia .............. r.
Protokét z postepowania
1. Przedmiot zaméwienia: .................
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ..............
3. Tryb postepowania: ......................
4. Data wszczecia postegpowania (publikacja na stronie internetowej, przekazanie zaproszenia do
ztozenia oferty): ..........covieiiinnis
5. Termin sktadania ofert: .................
6. Sposob sktadania ofert: .........................
7. Zestawienie ztozonych ofert (nazwa wykonawcy, cena oferty)
) i
2) i
8. Wybrana oferta:
1) Nazwa wykonawcy: ...............
2) Cena oferty brutto: ...............
9. Oferty odrzucone: ......................

10. Numer i data zawartej UMOWY: .....................
11. Zalaczniki:

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia)

(podpis Kierownika)

ZATWIERDZAM WYBOR

(podpis Prezesa Zarzqdu)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

ZNaK SPraWwy: .ovviiriiniiiieaeenrennnnan

Bodzentyn, dnia .............. r.

WNIOSEK

W zwigzku z zaistnieniem okolicznos$ci okreslonych w § 13, wnioskuje o odstgpienie od stosowania
zasad okreslonych w Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Przedsigbiorstwie Ushug
Komunalnych Bodzentyn Sp. z 0.0., ktorych wartos$¢ szacunkowa netto jest mniejsza niz 170 000,00 zt.

1. Przedmiot zamowienia/nazwa zadania:

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia)

(podpis Kierownika)

AKCEPTUJE WNIOSEK

(podpis Prezesa Zarzqdu)
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